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CEL INSTRUKCJI 

 Celem niniejszej instrukcji jest opis sposobu przekazywania dokumentów dotyczących 

zbiegów egzekucji za pośrednictwem platformy e-PUAP. 

 

1. REFERENCJE 

1) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. - o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. 

z 2016 r. poz. 599 z póź. zm. – zwana dalej u.p.e.a., w tym, w szczególności Dział I Rozdział 

5,  

2) Ustawa z dnia  17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz. 

101 z póź. zm.) – zwany dalej KPC, w szczególności art. 7592 oraz art. 772 i dalsze. 

 

2. SPOSÓB POSTĘPOWANIA W ORGANIE EGZEKUCYJNYM  

Podstawą prawną zaimplementowanej funkcjonalności jest: 

1) art. 62b i 63a u.p.e.a., 

2) art. 7592 KPC. 

 
3. PRZESYŁANIE DOKUMENTÓW DOTYCZĄCYCH ZBIEGU WG STANU PRAWNEGO 

OBOWIĄZUJĄCEGO OD 08.09.2016 R. 

 
3.1. Egzekucja prowadzona przez komorników s ądowych 
 
Zgodnie z art. 7732 §  1 KPC, komornik zawiadamia strony, uczestników postępowania i 

administracyjny organ egzekucyjny o zachodzącej podstawie przekazania egzekucji sądowej 

administracyjnemu organowi egzekucyjnemu. 

§  2. Po uprawomocnieniu się czynności, o której mowa w § 1, komornik sporządza i przesyła 

administracyjnemu organowi egzekucyjnemu: 

1) odpis tytułu wykonawczego z oznaczeniem celu, któremu ma służyć, wysokości 

dotychczasowych kosztów powstałych w egzekucji oraz zakresu, w jakim roszczenie 

wierzyciela zostało zaspokojone; 

2) odpis dokumentu zajęcia oraz odpisy innych dokumentów niezbędnych do prawidłowego 

przeprowadzenia egzekucji; 

3) informację dotyczącą wierzyciela i numeru rachunku bankowego, na który mają być 

przekazywane wyegzekwowane należności pieniężne. 

§  3. Zamiast odpisów, o których mowa w § 2, komornik może przesłać zweryfikowany przez 

siebie dokument uzyskany z systemu teleinformatycznego. 
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Ponadto, w myśl art.  774 §  2, sądowy organ egzekucyjny, który przejął prowadzenie łącznie 

egzekucji sądowej i administracyjnej, na żądanie administracyjnego organu egzekucyjnego, 

informuje ten organ o przebiegu egzekucji. 

Zgodnie z art. 7592, komornik dokonuje doręczeń administracyjnym organom egzekucyjnym 

oraz organom podatkowym wyłącznie za pośrednictwem systemu teleinformatycznego albo z 

użyciem środków komunikacji elektronicznej, w sposób określony w przepisach wydanych na 

podstawie art. 63a § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w 

administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619, z późn. zm.). 

 

3.2. Egzekucja prowadzona przez administracyjne org any egzekucyjne 

 

Zgodnie z art.  62b §  1 u.p.e.a., jeżeli zgodnie z art. 62 prowadzenie łącznie egzekucji należy do 

sądowego organu egzekucyjnego, organ egzekucyjny: 

1) sporządza i przekazuje sądowemu organowi egzekucyjnemu odpisy tytułu wykonawczego z 

oznaczeniem celu, któremu ma służyć, dokumentu zajęcia oraz innych dokumentów 

niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia egzekucji; 

2) zwraca wierzycielowi niewykorzystaną zaliczkę; 

3) przekazuje sądowemu organowi egzekucyjnemu kwoty uzyskane wskutek zajęcia rzeczy 

albo prawa majątkowego, do których nastąpił zbieg egzekucji administracyjnej i sądowej, w 

przypadku gdy kwoty te nie zostały wypłacone wierzycielowi przed przekazaniem sądowemu 

organowi egzekucyjnemu odpisów, o których mowa w pkt 1; 

4) zawiadamia zobowiązanego lub dłużnika zajętej wierzytelności o przekazaniu egzekucji 

sądowemu organowi egzekucyjnemu i umorzeniu opłaty za czynność egzekucyjną, dokonaną 

w egzekucji, w której wystąpił zbieg. 

§  2. Organ egzekucyjny opatruje odpis tytułu wykonawczego adnotacją o wysokości 

należnych kosztów egzekucyjnych powstałych w postępowaniu egzekucyjnym, w którym 

powstał zbieg, oraz zakresie, w jakim należność została zaspokojona. 

Ponadto, w myśl art. 62d §  3, na żądanie sądowego organu egzekucyjnego organ 

egzekucyjny, który przejął prowadzenie łącznie egzekucji, informuje o jej przebiegu. 

Zgodnie z art. §  1, doręczenia pomiędzy organami egzekucyjnymi oraz pomiędzy organem 

egzekucyjnym a komornikiem sądowym dokonuje się z użyciem środków komunikacji 

elektronicznej. §  2. Minister właściwy do spraw finansów publicznych w porozumieniu 

z Ministrem Sprawiedliwości oraz ministrem właściwym do spraw informatyzacji określi, 

w drodze rozporządzenia, sposób sporządzania i dokonywania doręczeń z użyciem środków 

komunikacji elektronicznej odpisów dokumentów w przypadku wystąpienia zbiegu egzekucji, 

mając na względzie bezpieczeństwo posługiwania się dokumentami w postaci elektronicznej 

oraz sprawność i skuteczność egzekucji. 
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3.3. Dokumenty przesyłane przez organy egzekucyjne 
 

Pomiędzy organami egzekucyjnymi będą przesyłane następujące dokumenty: 

1) odpis tytułu wykonawczego; 

2) odpis dokumentu zajęcia; 

3) odpisy innych dokumentów niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia egzekucji; 

4) adnotacja o wysokości należnych kosztów egzekucyjnych powstałych w postępowaniu 

egzekucyjnym, w którym powstał zbieg, oraz zakresie, w jakim należność została 

zaspokojona; 

5) żądanie informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu; 

6) informacja o przebiegu egzekucji w zbiegu. 

Ww. dokumenty są przesyłane pomiędzy organami egzekucyjnymi wyłącznie za 

pośrednictwem systemu teleinformatycznego – platformy e-PUAP początkowo jak Wariant 0 

następnie jak Wariant I. 

 

 

 

 

 

WARIANT 0 WARIANT I 

Adnotacja - formularz word 
(system OE) 

Format dokumentów – pdf 
(wszystkie) 

Pismo przewodnie – Zbieg 
egzekucji 

Skrzynki dedykowane 

organów i komornika 

Opublikowanie schematu  

Format adnotacji – xml 

Załączniki – pdf 

Przesył Web Service 

Usługa zbieg na e-PUAP 

Skrzynki dedykowane 

organów i komornika 

eZBIEGI 
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Wzór adnotacji – formularza zawiera Załącznik Numer 1, objaśnienie do formularza zawiera Załącznik 

Nr 7. 

Wzór żądania informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu – formularza zawiera Załącznik Numer 2, 

objaśnienie do formularza zawiera Załącznik Nr 8. 

Wzór informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu – formularza zawiera Załącznik Numer 3, objaśnienie 

do formularza zawiera Załącznik Nr 9.. 

Przesyłane dokumenty są w formie załączników do dedykowanego dokumentu elektronicznego 

(Zbieg egzekucji) wystawionego na platformie e-PUAP.  

Załączniki sporządzone przez organ egzekucyjny będące odpisami zawierają adnotację „odpis 

zgodny z oryginałem”, datę sporządzenia, imię i nazwisko pracownika, który sporządził odpis. 

Załączniki wykonane są w formacie PDF.  

 

UWAGA: 

Formularze: 

1 - adnotacji o wysokości należnych kosztów egzekucyjnych powstałych w postępowaniu 

egzekucyjnym, w którym powstał zbieg, oraz zakresie, w jakim należność została zaspokojona – 

pozostaje do egzekucji - kod zabezpieczenia [ck]; 

2 - żądania informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu - kod zabezpieczenia [ck]; 

3 - informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu - kod zabezpieczenia [ck] 

w formacie Word. dot dostępne pod adresem:  

http://www.is-szczecin.pl/egzadm/index.php 

 

3.4. Adnotacja/zmieniona adnotacja do tytułów egzek ucyjnych/wykonawczych 
 

Adnotacja stanowi zestaw danych obrazujących stan egzekucji należności na dzień jej 

wystawienia. 

W wersji początkowej wykonywana jest w oparciu o formularz w formacie Word i przesyłana jako 

dokument PDF podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym. 

UWAGA: 

Adnotację podpisywać w aplikacji do podpisów elektronicznych z ustawionym znacznikiem 

czasowym! 

Adnotacja w formie formularza – typ dokumentu [dot] pozwala multiplikować tylko Część D2. 

Adnotacja w formie dokumentu typu [doc] pozwala kopiować Części D, D1, D2 – wg potrzeb. 

W Adnotacji wymienia się wszystkie dokumenty przesyłane do organów egzekucyjnych  

W wersji docelowej – Wariant I, w oparciu o udostępniony schemat dokumentu elektronicznego, 

adnotacja będzie przesyłana między organami egzekucyjnym w formie pliku xml, umożliwiającym 

pełną obsługę zbiegów egzekucji przez systemy informatyczne przedmiotowych organów 

egzekucyjnych.  
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Zmieniona Adnotacja sporządzania jest w przypadku wystawienia zmienionego tytułu 

wykonawczego. W przypadku innych zmian, posługiwać się Informacj ą o przebiegu egzekucji w 

zbiegu.  

W Adnotacji, w zakresie kwoty należności – dla wielopozycyjnych tytułów wykonawczych 

administracyjnych organów egzekucyjnych, podaje się tylko te pozycje należności, które pozostają do 

egzekucji. 

 

4. PRZYGOTOWANIE ŚRODOWISKA e-PUAP DO PRZESYŁANIE DOKUMENTÓW 
DOTYCZĄCYCH ZBIEGU 

UWAGA:  

Stosowa ć zalecane przez platform ę e-PUAP wielko ści liter w nazwach skrytek, skrzynek i 
innych proponowanych nazwach elementów zawartych w tej instrukcji w celu zachowania 
jednolito ści w konfiguracji na poziomie wszystkich organów eg zekucyjnych. 

W przypadku braku widoczno ści niektórych zakładek w konfiguracji platformy ePU AP nale ży 
wyczy ścić cache przegl ądarki lub spróbowa ć zalogowa ć się z innej aplikacji np.: Mozilla 
FireFox lub Google Chrome, albo Safari. 

Wyst ępujący w instrukcji skrót id_podmiotu nale ży w ka żdym przypadku zamieni ć własnym 
identyfikatorem organizacji otrzymanym z platformy ePUAP. 

Aktualnie ograniczenie miejsca na du że pliki na ka żdy podmiot wynosi 10GB  

 
 
4.1. Utworzenie skrzynki dedykowanej do obsługi e-z biegów 
 

Krok 1 

Po zalogowaniu do systemu ePUAP na profil podmiotu swojej jednostki  

Klikamy w górnym menu na ikonk ę Elektronicznej skrzynki podawczej  a następnie z lewego menu 
wybieramy przycisk Operacje  i klikamy na przycisk Dodaj skrzynk ę. 
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Następnie wpisujemy nazwę skrzynki eZbiegi  i ustawiamy Powiadomienie mailowe  na Brak . 
Zatwierdzamy klikając na przycisk Dodaj . 

 

 

4.2. Konfiguracja utworzonej automatycznie skrytki dedykowanej do obsługi e-zbiegów 
 

Krok 1  

 
Rozwijamy menu – przy swoim loginie,  
następnie wybieramy Administrowanie | Budowanie usług 
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Krok 2  

Wybieramy z lewego menu Skrytki  i klikamy na ikonkę strzałki przy utworzonej skrytce o nazwie 
Skrytka „eZbiegi”  i dostępnego menu wybieramy Edytuj . Niedogodnością jest to, że po zapisaniu 
zmian w poszczególnych obszarach aplikacja wychodzi do głównego menu, co wiąże się 
z powtarzaniem kroku wyboru skrzynki eZbiegi  do edycji kilkukrotnie.   
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Krok 3  

Poprawiamy wprowadzone automatycznie Nazwę i Opis w Zakładce Ogólne  poprzez wybranie 
przycisku Edytuj.  

 

 

 

 

Wprowadzamy następujące wartości: 

Nazwa  →    eZbiegi  

Opis      →    Skrytka do obsługi elektronicznych zbiegów 

i klikamy na przycisk Zapisz  
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Krok 4  

Ustawiamy następnie tryb pracy wybierając zakładkę Tryb pracy  z górnego menu a następnie 
klikamy przycisk Edytu j i zmieniamy Rodzaj odpowiedzi ze status  na UPP i zatwierdzamy zmiany 
klikając przycisk Zapisz . 
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Krok 5  

Aktywujemy następnie powiadomienia wybierając zakładkę Powiadomienia  z górnego menu a 
następnie klikamy przycisk Edytuj. Ustawiamy adres e-mail  do powiadomień, oraz konfigurujemy 
zasady powiadomień. Na końcu zmienioną konfiguracje zapisujemy klikając na przycisk Zapisz . 

 

Uwaga: adres e-mail powinien umożliwiać otrzymywanie wiadomości przez grupę pracowników 
realizujących zadanie związane z obsługą zbiegów w komórce egzekucji. Może być wykorzystywany 
adres główny urzędu lub mogą Państwo stworzyć dedykowany adres to takiej korespondencji.  

Schemat maila może wyglądać następująco:   xxxxzbiegi@yy.mofnet.gov.pl 

Gdzie:       xxxx - oznacza prefiks urzędu          yy - oznacza symbol województwa 

Utworzenie skrzynki oraz jej konfiguracja wg powyższego schematu powinna zostać wykonana przez 
administratora serwera pocztowego wykorzystywanego do obsługi poczty elektronicznej w urzędzie 
lub izbie.  
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Krok 6  

Wybieramy z menu Ustawienia szczegółowe a następnie sprawdzamy czy jest zaznaczona opcja Skrytka 

obsługuje duże pliki. Jeśli nie, klikamy przycisk Edytuj, zaznaczamy opcję Skrytka obsługuje duże pliki i 

zatwierdzamy zmiany klikając na przycisk Zapisz. 

 

 
4.3. Tworzenie roli lokalnej do obsługi e-zbiegów 
 

UWAGA: 

Poniższy rozdział zawiera schemat tworzenia roli lokalnej, której zadaniem jest ograniczenie dostępu 
do nowej skrzynki dedykowanej do obsługi e-zbiegów . Przypominamy, że standardowa „Rola 
domyślna” daje dostęp do wszystkich skrzynek utworzonych w ramach podmiotu dla użytkownika 
posiadającego taką role.  

 

Krok 1 

W celu utworzenia nowej roli przechodzimy do konsoli Draco korzystając z zakładki Zaawansowane 
zarządzanie uprawnieniami dostępnej w Zarządzaniu kontem  z górnego menu. Po wyborze języka 
zostaniemy przekierowani do zawartości konsoli Draco. 
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Krok 2 

W konsoli Draco wybieramy sekcję Role , wpisujemy w Nazwę roli  wartość Zbiegi  oraz w jej Opis 
wpisujemy Dostęp do skrzynki eZbiegi . Następnie akceptujemy wprowadzone dane poprzez 
przycisk Zapisz . 

 

 

 

Krok 3 

Po wybraniu nowej roli  Zbiegi  przechodzimy do zakładki Aplikacje . Wybieramy opcje Aplikacje 
zdefiniowane w organizacji , wybieramy grupę aplikacji Domyślna zaznaczamy utworzoną skrytkę i 
skrzynkę (skrytka  \id_podmiotu\Skrytka „eZbiegi” ... default , \id_podmiotu\eZbiegi-
xxxxxxxxx…default ) a następnie przenosimy je do okna Aplikacje przydzielone do roli poprzez 
Wybór strzałki <-  
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efektem czego powinna być następujący wygląd okna. 
 

 

Krok 4 

Po przejściu do zakładki Uprawnienia wybieramy grupę aplikacji Domyślna i wskazujemy aplikacje 

skrytka /id_podmiotu/Skrytka „eZbiegi” , następnie przeciągamy po kolei wszystkie uprawnienia 
do okna Uprawnienia przypisane do roli poprzez przycisk <- . Powtarzamy powyższe czynności 
dla aplikacji skrzynki /id_podmiotu/eZbiegi-xxxxxxxx 
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Dla skrytki powinniśmy otrzymać następujący wygląd uprawnień: 

 

 

a dla skrzynki eZbiegi wygląd uprawnień powinien wyglądać jak poniżej: 
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4.4. Przypisanie roli lokalnej Zbiegi do u żytkownika  
 
Krok 1  

Z menu konsoli Draco wybieramy sekcję Role oraz zaznaczamy interesującą nas role Zbiegi, 
a następnie przechodzimy do zakładki Konta. Wybieramy użytkownika z okna Wszystkie konta                           
i przeciągamy go na lewa stronę poprzez przycisk <- . Do nowej roli Zbiegi  przypisujemy wyłącznie 
pracowników komórek egzekucyjnych lub osób wspomagających pracę komórek egzekucyjnych.  
 
Przy ww. procesie, zweryfikować czy pracownicy komórek egzekucji mają nadaną rolę Rola 
domy ślną (lokalna ) i czy istnieje potrzeba, żeby taka rola była im przypisana. Przypisanie ról 
tytuły_wykonawcze (lokalna) i Zbiegi (lokalna) powinno zapewnić pracownikom prawidłowe działanie 
w zakresie spraw egzekucyjnych na platformie ePuap. 

 

 

 

 

4.5. Utworzenie formularza obsługuj ącego du że pliki 
 

W celu przygotowania formularza obsługującego załączniki o wielkości plików większych niż 3,5 MB 
należy:  

 

Krok 1 

Będąc w Administrowanie| Budowanie usług  wybieramy z lewego menu przycisk Formularze 
a następnie rozwijamy dostępne menu pod ikoną trójkącika przy formularzu Pismo ogólne  i klikamy 
Eksportuj. 
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Krok 2 

Zapisujemy plik Pismo ogolne.xml na dysku lokalnym a następnie za pomocą edytora tekstów 
edytujemy plik xml. 

 

W nagłówku dokumentu xml zmieniamy  wartości   

                  nazwa="Pismo ogólne"                 na  nazwa="Zbieg egzekucji - dokumenty" 

          oraz trybObslugiZalacznikow="stary"  na  trybObslugiZalacznikow="nowy"  

 

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?><Formularz 
adres_wzoru="http://crd.gov.pl/wzor/2011/06/08/599/" nazwa="Pismo ogólne" prywatny="false" 
trybObslugiZalacznikow="stary" typFormularza="XFORMS" wymagaLogowania="true" 
xmlns="http://www.epuap.gov.pl/Formularz"> 

 

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?><Formularz 
adres_wzoru="http://crd.gov.pl/wzor/2011/06/08/599/" nazwa="Zbieg egzekucji - dokumenty" 
prywatny="false" trybObslugiZalacznikow="nowy" typFormularza="XFORMS" 
wymagaLogowania="true" xmlns="http://www.epuap.gov.pl/Formularz"> 

 

Następnie w treści dokumentu szukamy ciągu znaków property="adresSkrytki" i zmieniamy 
wartości z skrytka  na eZbiegi  

<meta property="adresSkrytki">/id_podmiotu/skrytka</meta> 

 

<meta property="adresSkrytki">/id_podmiotu/eZbiegi</meta> 

 

Zapisujemy zmieniony plik jako Zbieg egzekucji - dokumenty.xml  
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Krok 3 

Następnie klikamy na przycisk Import formularza .  

 

  

Wskazujemy poprawiony przez nas plik Zbieg egzekucji - dokumenty.xml  klikając na przycisk 
Wybierz plik formularza . 
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Ostatnim krokiem będzie wybranie przycisku Import z pliku 

 

 

 

 

Po poprawnym imporcie powinien pojawić się komunikat „Import zakończony sukcesem” i nowy 
formularz będzie dostępny na liście formularzy naszej jednostki. 
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4.6. Utworzenie karty sprawy do obsługi e-zbiegów 
 
Krok 1  

Będąc w Administrowanie| Budowanie usług  wybieramy z lewego menu przycisk Karty spraw  a 
następnie klikamy na przycisk Dodaj kart ę sprawy  

 

 

 

 

Krok 2 

W pole Filtr  wpisujemy zbieg egzekucji  i na liście powinna pojawić się tylko usługa Zbieg egzekucji . 
Zatwierdzamy nasz wybór usługi klikając na Wybierz  a następnie na przycisk Dalej . 
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Krok 3 

Weryfikujemy dane adresowe naszej jednostki, adres BIP i uzupełniamy nazwę komórki 
organizacyjnej,  która będzie się zajmować zbiegami egzekucji i klikamy przycisk Dalej . 

 

 

Krok 4 

Wybieramy z Listy w polu Poziom dost ępności usługi  wartość Interakcja dwukierunkowa  
i klikamy na przycisk Dalej . 
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Krok 5 

W Zakładce Pozostałe informacje możemy uzupełnić pola Wymagane dokumenty, Uwagi  które nie 
zostały opisane w usłudze Zbieg egzekucji lub klikamy od razu Dalej .  

 

 

Krok 6 

Uzupełniamy Klasyfikacje terytorialną naszej jednostki wybierając z listy Województwo, Powiat, 
Gminę i klikamy Dodaj lokalizację. Jeśli będzie istnieć inna lokalizacja, która zawiera obszar tylko 
województwa możemy ją usunąć i dodać prawidłową. Następnie klikamy Dalej 
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Krok 7 

Klikamy następnie na przycisk Załącz formularz.  

 

 

 

Krok 8 

Uzupełniamy teraz informacje o formularzu.  

Zaznaczamy opcje dost ępny na ePUAP (chc ę wybra ć z listy)  oraz podajemy nazwę formularza 
Zbieg egzekucji - dokumenty 
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Przewijamy lekko w dół ekran. Z listy formularzy wybieramy Zbieg egzekucji – dokumenty 
i klikamy na przycisk Wybierz.  

 

 

Znowu przewijamy lekko w dół ekran i w punkcie 4 Określ datę obowi ązywania formularza 
zaznaczamy opcje Formularz bezterminowy . 

 

Następnie wskazujemy dostępną skrytkę Zbiegi poprzez naciśniecie ikony trójkąta i kliknięcie 
przycisku Wybierz . 
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Kończymy konfiguracje formularza przez zapisanie zmian klikając na przycisk Zapisz . 
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Krok 9 

Klikamy następnie na przycisk Dalej 

 

 

Skonfigurowaną przez nas sprawę publikujemy w środowisku EPUAP wybierając przycisk Tak. 

Od tego momentu sprawa Zbieg egzekucji dostępna jest dla podmiotów zewnętrznych. 
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5. PRZESYŁANIE DOKUMENTÓW ZA PO ŚREDNICTWEM PLATFORMY E-PUAP. 

 
Na głównym ekranie platformy ePUAP wybieramy ikonkę Znajdź urząd.  

 

Następnie w polu Znajd ź urząd, w którym chcesz załatwi ć spraw ę wprowadzamy nazwę 
miejscowości w której znajduję się poszukiwany przez urząd i klikamy ikonkę lupy. Pojawi się nam 
lista urzędów które w tej miejscowości mają swojej usługi w środowisku ePUAP. W celu zawężenia  
poszukiwania interesującego urzędu możemy skorzystać ze skrótu CTRL +F i wpisać interesujące 
nas słowo i wybranie przycisku Znajdź. Przeglądarka powinna nas przenieść do pierwszego 
wystąpienia szukanego przez nas słowa. Następnie wybieramy właściwy dla naszej sprawy urząd 
poprze kliknięcie przycisku Wybierz  przy jego nazwie.  

Krok 1 

Wybieramy adresata dokumentów - akt 
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Krok 2 

Wybieramy sprawy wybranego urzędu. Zawęzi nam to ilość kwadratów ze sprawami na ekranie 

 

Krok 3 

Wybieramy sprawy w kwadracie [Egzekucja] wybieramy [Zbiegi]  
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Krok 4 

W przypadku, gdy organ egzekucyjnym nie ma usługi dotyczącej zbiegów egzekucji, należy taką 
usługę zgłosić  
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Krok 5 

Przechodzimy do [Załatw spraw ę]. 

 

Krok 6 

Po poprawnym wybraniu formularz powinien wskazywać w polu do skrzynkę /id_podmiotu/ezbiegi  

 

Krok 7 

Opisujemy pismo i przesyłane dokumenty 
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Krok 8 

Dodajemy załączniki – adnotacje podpisaną podpisem elektronicznym, odpisy TW/TE, odpisy 
zawiadomienia o zajęciu 
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Krok 9 

Przechodzimy dalej – przycisk [Dalej]  

 

 

Krok 10 

Wysyłamy bez podpisu – przycisk [Wyślij] 
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Krok 11 

Wybieramy sposób powiadomienia o doręczeniu [UPD] i wpisujemy dane, następnie wysyłamy 
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Krok 12 

Podgląd zawiadomienia 

 

 

Krok 13 

W przypadku podglądu załącznika otrzymujemy następujący komunikat 
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Krok 13 

Drukowanie zawiadomienia 
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UWAGA: 
W przypadku przesyłania żądania informacji lub informacji o przebiegu zbiegu,  
procedur ę opisan ą w pkt 5 stosuje si ę odpowiednio. 
 
 
 
6. ARCHIWIZACJA i PRZECHOWYWANIE DOKUMENTÓW e-PUAP 

Ze względu na pojemność przestrzeni dyskowej w skrzynce podawczej e-PUAP, przeznaczonej 

na przesyłane i odbierane dokumenty w sprawie zbiegów egzekucji, należy dokonywać ich 

archiwizacji. 

Sposób archiwizacji i przechowywania wg zasad przyjętych w organach egzekucyjnych. 

 
 
7. PRZESYŁANIE DOKUMENTÓW DLA KOMORNIKÓW S ĄDOWYCH 

Przesyłanie dokumentów- akt dotyczących zbiegów egzekucji dla komorników sądowych odbywa 

się w sposób początkowy odmiennie, niż do organów egzekucyjnych. 

W celu wysłania dokumentów-akt, należy: 

1. Wyszukać na portalu Krajowej Rady Komorniczej adresu skrzynki e-PUAP właściwego komornika 

sądowego i zapisać jako notatkę 

2. Przygotować załączniki i podpisaną adnotację 

http://www.komornik.pl/?page_id=242  

 



 
Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej przy Izbie Skarbowej w Szczecinie 

38/46 

 

 

Krok 1 

Zalogować się do e-PUAP, na konto urzędu 

 

 
 
 
Krok 2 
 
Wybrać [Elektroniczna Skrzynka podawcza]  
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Krok 3 
 
Wybrać [Robocze]  
 
 

 
 
 
 
Krok 4 
 
Wybrać [Dodaj plik] dodać podpisaną adnotację 
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Krok 5 
 
Wybrać [Dodaj] dodać podpisaną adnotację 
 
 

 
 
Krok 6 
 
Wybrać [Dodane pismo]  
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Krok 7 
 
Opisać rodzaj, tytuł pisma oraz dodać załączniki i zapisać. 
 
 

 
 
Krok 8 
 
Wybrać [Zaawansowane] oraz zmienić formularz na [Zbieg egzekucji]  
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Krok 9 
 
Przejść dalej [Dalej]  
 
 

 
 
Krok 10 
 
Wpisać adres e-PUAP komornika sądowego skopiowany ze strony Krajowej Rady Komorniczej – 
dodać odbiorcę [Dodaj odbiorc ę] i go zapisać 
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Krok 11 
 
Wysłać bez podpisu 
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Krok 12 
 
Oznaczenie trybu wysyłania. Wpisać sygnaturę dokumentu i identyfikator sprawy 
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8. ZAŁĄCZNIKI 

 
1. Adnotacja /zmieniona adnotacja do tytułów egzekucyjnych/wykonawczych w związku ze zbiegiem 

egzekucji  

2. Żądanie informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu  

3. Informacja o przebiegu egzekucji w zbiegu  

4. Odpis tytuły wykonawczego 

5. Odpis zawiadomienia o zajęciu 

6. Zawiadomienie o przekazaniu dokumentów zbiegu 

7. Objaśnienia do Adnotacji – ADN-1 

8. Objaśnienia do żądania informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu – ADN-2 

9. Objaśnienia do informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu – ADN-3 

 


