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CEL INSTRUKCJI

Celem niniejszej instrukcji jest opis sposobu przekazywania dokumentow dotyczacych

zbiegbw egzekucji za posrednictwem platformy e-PUAP.

1)

2)

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. - o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.
z 2016 r. poz. 599 z p6z. zm. — zwana dalej u.p.e.a., w tym, w szczegolnosci Dziat | Rozdziat
S5,

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.

101 z p6z. zm.) — zwany dalej KPC, w szczegdlnosci art. 759° oraz art. 772 i dalsze.

Podstawg prawng zaimplementowanej funkcjonalnosci jest:
1) art. 62bi63au.p.e.a.,

2) art. 759° KPC.

Zgodnie z art. 773 § 1 KPC, komornik zawiadamia strony, uczestnikéw postepowania i

administracyjny organ egzekucyjny o zachodzacej podstawie przekazania egzekucji sgdowej

administracyjnemu organowi egzekucyjnemu.

8§ 2. Po uprawomocnieniu sie czynnosci, o ktérej mowa w § 1, komornik sporzadza i przesyta
administracyjnemu organowi egzekucyjnemu:

1) odpis tytulu wykonawczego z oznaczeniem celu, ktéoremu ma stuzyé, wysokosci
dotychczasowych kosztow powstatych w egzekucji oraz zakresu, w jakim roszczenie

wierzyciela zostato zaspokojone;

2) odpis dokumentu zajecia oraz odpisy innych dokumentéw niezbednych do prawidtowego

przeprowadzenia egzekucij;

3) informacje dotyczacg wierzyciela i numeru rachunku bankowego, na ktéry majg byc¢

przekazywane wyegzekwowane naleznosci pieniezne.

§ 3. Zamiast odpiséw, o ktorych mowa w § 2, komornik moze przesta¢ zweryfikowany przez

siebie dokument uzyskany z systemu teleinformatycznego.
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Ponadto, w my$l art. 774 8 2, sagdowy organ egzekucyjny, ktéry przejat prowadzenie tgcznie
egzekucji sgdowej i administracyjnej, na zadanie administracyjnego organu egzekucyjnego,

informuje ten organ o przebiegu egzekuciji.

Zgodnie z art. 759%, komornik dokonuje doreczen administracyjnym organom egzekucyjnym
oraz organom podatkowym wytacznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego albo z
uzyciem srodkow komunikacji elektronicznej, w sposéb okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 63a 8§ 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w

administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619, z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 62b § 1 u.p.e.a., jezeli zgodnie z art. 62 prowadzenie tgcznie egzekucji nalezy do

sgdowego organu egzekucyjnego, organ egzekucyjny:

1) sporzadza i przekazuje sgdowemu organowi egzekucyjnemu odpisy tytutu wykonawczego z
oznaczeniem celu, ktéremu ma stuzy¢, dokumentu zajecia oraz innych dokumentéw
niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia egzekuciji;

2) zwraca wierzycielowi niewykorzystang zaliczke;

3) przekazuje sgdowemu organowi egzekucyjnemu kwoty uzyskane wskutek zajecia rzeczy
albo prawa majatkowego, do ktérych nastapit zbieg egzekucji administracyjnej i sadowej, w
przypadku gdy kwoty te nie zostaty wyptacone wierzycielowi przed przekazaniem sagdowemu
organowi egzekucyjnemu odpiséw, o ktérych mowa w pkt 1;

4) zawiadamia zobowigzanego lub diuznika zajetej wierzytelnoéci o przekazaniu egzekuciji
sgdowemu organowi egzekucyjnemu i umorzeniu opfaty za czynnosé egzekucyjng, dokonang
w egzekucji, w ktérej wystapit zbieg.

§ 2. Organ egzekucyjny opatruje odpis tytutu wykonawczego adnotacjg o wysokosci
naleznych kosztéw egzekucyjnych powstatych w postepowaniu egzekucyjnym, w ktérym

powstat zbieg, oraz zakresie, w jakim naleznos¢ zostata zaspokojona.

Ponadto, w mys$| art. 62d 8 3, na zadanie sadowego organu egzekucyjnego organ
egzekucyjny, ktéry przejat prowadzenie tacznie egzekucji, informuje o jej przebiegu.

Zgodnie z art. 8 1, doreczenia pomiedzy organami egzekucyjnymi oraz pomiedzy organem
egzekucyjnym a komornikiem sgdowym dokonuje sie z uzyciem $rodkéw komunikacji
elektronicznej. 8 2. Minister wiasciwy do spraw finanséw publicznych w porozumieniu
Z Ministrem Sprawiedliwosci oraz ministrem wihasciwym do spraw informatyzacji okresli,
w drodze rozporzadzenia, sposob sporzadzania i dokonywania doreczen z uzyciem srodkow
komunikacji elektronicznej odpiséw dokumentow w przypadku wystgpienia zbiegu egzekuciji,
majgc na wzgledzie bezpieczenstwo postugiwania sie dokumentami w postaci elektronicznej

oraz sprawnosc i skutecznos¢ egzekucii.
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Pomiedzy organami egzekucyjnymi beda przesytane nastepujace dokumenty:

Ww. dokumenty sg przesylane pomiedzy organami

1)
2)
3)
4)

5)
6)

odpis tytutu wykonawczego;

odpis dokumentu zajecia;

odpisy innych dokumentéw niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia egzekuciji;

adnotacja o wysokosci naleznych kosztéw egzekucyjnych powstatych w postepowaniu

egzekucyjnym, w ktérym powstat zbieg, oraz zakresie, w jakim nalezno$¢ zostata

zaspokojona;

zgdanie informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu;

informacja o przebiegu egzekucji w zbiegu.

egzekucyjnymi

wylgcznie za

posrednictwem systemu teleinformatycznego — platformy e-PUAP poczgtkowo jak Wariant O

nastepnie jak Wariant I.

CK

WARIANT O

Adnotacja - formularz word
(system OE)

Format dokumentéw — pdf
(wszystkie)

Pismo przewodnie — Zbieg
egzekuciji

Skrzynki dedykowane

organdéw i komornika

WARIANT |

Opublikowanie schematu
Format adnotacji — xml
Zatgczniki — pdf

Przesyt Web Service
Ustuga zbieg na e-PUAP
Skrzynki dedykowane

organdéw i komornika
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Wz6r adnotacji — formularza zawiera Zatqgcznik Numer 1, objasnienie do formularza zawiera Zatgcznik
Nr 7.
Wzér zgdania informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu — formularza zawiera Zatgcznik Numer 2,
objasnienie do formularza zawiera Zalgcznik Nr 8.
Wz6r informaciji o przebiegu egzekuciji w zbiegu — formularza zawiera Zalgcznik Numer 3, objasnienie
do formularza zawiera Zatgcznik Nr 9..

Przesytane dokumenty sq w formie zalgcznikéw do dedykowanego dokumentu elektronicznego
(Zbieg egzekuciji) wystawionego na platformie e-PUAP.

Zalgczniki sporzgdzone przez organ egzekucyjny bedgce odpisami zawierajg adnotacje ,odpis
zgodny z oryginatem”, date sporzgdzenia, imie i nazwisko pracownika, ktéry sporzgdzit odpis.

Zatgczniki wykonane sq w formacie PDF.

UWAGA:

Formularze:

1 - adnotacji o wysokosci naleznych kosztéw egzekucyjnych powstatych w postepowaniu
egzekucyjnym, w ktorym powstat zbieg, oraz zakresie, w jakim nalezno$¢ zostata zaspokojona —
pozostaje do egzekucji - kod zabezpieczenia [ckK];

2 - zadania informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu - kod zabezpieczenia [cK];

3 - informaciji o przebiegu egzekucji w zbiegu - kod zabezpieczenia [cK]

w formacie Word. dot dostepne pod adresem:

http://lwww.is-szczecin.pl/egzadm/index.php

Adnotacja stanowi zestaw danych obrazujgcych stan egzekucji naleznosci na dzien jej
wystawienia.

W wersji poczatkowej wykonywana jest w oparciu o formularz w formacie Word i przesytana jako
dokument PDF podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym.

UWAGA:

Adnotacje podpisywac¢ w aplikacji do podpiséw elektronicznych z ustawionym znacznikiem
czasowym!

Adnotacja w formie formularza — typ dokumentu [dot] pozwala multiplikowac tylko Czes$¢ D2.

Adnotacja w formie dokumentu typu [doc] pozwala kopiowa¢ Czesci D, D1, D2 — wg potrzeb.

W Adnotacji wymienia sie wszystkie dokumenty przesytane do organéw egzekucyjnych

W wersji docelowej — Wariant I, w oparciu o udostepniony schemat dokumentu elektronicznego,
adnotacja bedzie przesylana miedzy organami egzekucyjnym w formie pliku xml, umozliwiajgcym
petng obstuge zbiegdw egzekucji przez systemy informatyczne przedmiotowych organéw

egzekucyjnych.
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Zmieniona Adnotacja sporzadzania jest w przypadku wystawienia zmienionego tytutu
wykonawczego. W przypadku innych zmian, postugiwac¢ sie Informacj g o przebiegu egzekucji w
zbiegu.

W Adnotaciji, w zakresie kwoty naleznosci — dla wielopozycyjnych tytutbw wykonawczych
administracyjnych organéw egzekucyjnych, podaje sie tylko te pozycje naleznosci, ktére pozostajg do
egzekuciji.

UWAGA:

Stosowa € zalecane przez platform e e-PUAP wielko sci liter w nazwach skrytek, skrzynek i
innych proponowanych nazwach elementéw zawartych w tej instrukcji w celu zachowania
jednolito $ci w konfiguracji na poziomie wszystkich organow eg zekucyjnych.

W przypadku braku widoczno $ci niektorych zaktadek w konfiguracji platformy ePU AP nale zy
wyczy scié cache przegl adarki lub sprobowa ¢ zalogowa € sie z innej aplikacji np.: Mozilla
FireFox lub Google Chrome, albo Safari.

Wystepujacy w instrukcji skrét id_podmiotu nale  zy w kazdym przypadku zamieni ¢ wlasnym
identyfikatorem organizacji otrzymanym z platformy ePUAP.

Aktualnie ograniczenie miejsca na du _ze pliki na ka zdy podmiot wynosi 10GB

Krok 1

Po zalogowaniu do systemu ePUAP na profil podmiotu swojej jednostki

Klikamy w gornym menu na ikonk e Elektronicznej skrzynki podawczej  a nastepnie z lewego menu
wybieramy przycisk Operacje i klikamy na przycisk Dodaj skrzynk e.

Ie pU n p E m E:(er:;rnnknai:zna -
: Podawcza

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: wykonawcze v =>

+ Informacje szczegdlowe skrzynki

S ke

sts Odebrane

Wystane

o

Ij’ Robocze

Moje pliki

Kl D

Operacje <=
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Nastepnie wpisujemy nazwe skrzynki eZbiegi i ustawiamy Powiadomienie mailowe na Brak.
Zatwierdzamy klikajac na przycisk Dodaj .

Ustawienia

Nazwa * eZbiegi

Powiadomienia mailowe § &) Brak ) Okresowe () Zawsze

E-mail

< .
Anun.lj

Krok 1

Rozwijamy menu — przy swoim loginie,
nastepnie wybieramy Administrowanie | Budowanie ustug

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosc English

Elektroniczna
q 775
ﬂ E Skrzynka

Podawcza

e2UAPA => A

Ustugi i ustawienia Zarzadzanie kontem
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI

Budowanie uslug Moje Profile Zaufane

. . - Platnosci Uzywaj ePUAP jako thepawlo
Zatatwiaj sprawy urzedowe przez int

Whioski PZ Utworz profil firmy lub instytucji

Administrowanie

1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Rejestr Zdarzen

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto Profil Zaufany to Tw6j darmowy. mobilny podpis

na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane elekironiczny do kontakiu z adminisiracjg. Zaloguj .

kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta sie na konto ePUAP i 26z wniosek o potwierdzenie kbsUjsts

ePUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania Profilu Zaufanego. Udaj si¢ do najblizszego urzedu 2 o

korespondencji urzedowe]. Wnoszac podanie lub z dowodem osobistym lub paszportem. Profil Poswiadczeniem Odbioru, kiore jest rownowazne

wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako Zaufany frzeba przediuzyt raz na 3 lata Jesli Z elektronicznym ‘awizo'. Jezeli dany urzad nie ma

CK 8/46

Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej przy |zbie Skarbowej w Szczecinie



Krok 2

Wybieramy z lewego menu Skrytki i klikamy na ikonke strzatki przy utworzonej skrytce o nazwie

Skrytka ,eZbiegi”

i dostepnego menu wybieramy Edytuj . Niedogodnoscig jest to, ze po zapisaniu

zmian w poszczegolnych obszarach aplikacja wychodzi do gtébwnego menu, co wigze sie
Z powtarzaniem kroku wyboru skrzynki eZbiegi do edyc;ji kilkukrotnie.

Karty spraw
Skrytki
Formularze

Wzory lokalne

Karty spraw
Skrytki
Formularze

Wzory lokalne

CK

‘0gdine ustawienia skrytek

Lista Twoich skrytek

Przegladanie UPO Awaryjne pobranie

i i i

v Pokaz zaawansowane
Mazwa L Opis L
TytulyWykonawcze Skrytka do obstugi tyfutow wykonawczych v
Skrytka_ESP Skrytka tworzona automatycznie dla podmiotéw publicznych v
Skrytka "eZbiegi" Automatycznie stworzona skrytka o pienwotne] nazwie "eZbiegi" $ v
Domysina Skrytka utworzona automatycznie v

Ogoline ustawienia skrytek

Lista Twoich skrytek
v
Nazwa |
TytulyWykonawcze
Skrytka ESP

Przegladanie UPO Awaryjne pobranie

el i

Pokaz zaawaj!

Opis 4 $

Skrytka do obstugi tytuidw wykonawczych

Eksportuj
Skrytka tworzona automatycznie dia podmiotow pub

Skrytka "eZbiegl”

Kolejka dokumentéw

Automatycznie stworzona skrytka o pierwotnej nazwie " eZbieg

Domysina

Skrytka utworzona automatycznie v

Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej przy |zbie Skarbowej w Szczecinie

9/46



Krok 3

Poprawiamy wprowadzone automatycznie Nazwe i Opis w Zakladce Ogoélne poprzez wybranie
przycisku Edytu;.

Konfiguracja skrytki: Skrytka "eZbiegi"

- . . — Ustawienia Ustawienia e .
Dgdlne Tryb pracy Powiadomienia szCzEgOlowe transmisi Schematy i reguly
Nazwa *
Opis
Adresy *

Adres domysiny podmiotu

fid_podmiotu /ezbiegi

Powrot do listy skrytek $

Wprowadzamy nastepujgce wartosci:
Nazwa — eZbiegi
Opis — Skrytka do obstugi elektronicznych zbiegow

i klikamy na przycisk Zapisz
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Konfiguracja skrytki: Skrytka "eZbiegi”

= == Ustawienia Ustawienia -
Cadine Tryb pracy Powiadomienia S enawe SETEaE Schematy i reguly

MNazwa ™

Opis

Adresy .

Adres domysiny podmiotu
fid_podmiotu fezbiegi Usuni
ks

Krok 4

Ustawiamy nastepnie tryb pracy wybierajac zaktadke Tryb pracy z gdérnego menu a nastepnie
klikamy przycisk Edytu j i zmieniamy Rodzaj odpowiedzi ze status na UPP i zatwierdzamy zmiany
klikajac przycisk Zapisz .

Konfiguracja skrytki: eZbiegi

Ogoine Tryl pracy Powiadomienia g:;i:g'eéz:ve :‘Ir:?;?;;a Schematy i reguly
Szablon konfiguracji Skrytka niestandardowa
Resetuj do standardowej Li ] transakeyjnej Li ] dokumentowej Li ]
Typ skrytki ) synchroniczna (@) asynchroniczna

Rodzaj odpowiedzi () status | (=) UPP | EEkument

Tryb pracy ®) PUSH ) PULL

Maksymalna liczba dokumentow w kolejce

Sprawdzanie duplikatéw w okresie L} wiaczone

dni @

CK 11/46

Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej przy |zbie Skarbowej w Szczecinie



Krok 5

Aktywujemy nastepnie powiadomienia wybierajac zaktadke Powiadomienia z gdérnego menu a
nastepnie klikamy przycisk Edytuj. Ustawiamy adres e-mail do powiadomien, oraz konfigurujemy
zasady powiadomien. Na koricu zmieniong konfiguracje zapisujemy klikajac na przycisk Zapisz .

Konfiguracja skrytki: eZbiegi

< . _ Ustawienia Ustawienia :
Cgolne Tryb pracy Powiadomienia e T Schematy i reguly

Iusxxxx@yy_mofnet.gov. pl

Adresy e-mail do powiadomien

lub

I usxooezbiegi@yy mofnel gov p

\v| [3dy liczba dokumentéw w kolejce osiagnie D

|+ | B5dy kolejka jest przepeiniona

\v| > bledach dostarczania @

|v| B niecdebranych dokumentach po ‘ dniach

| | D pierwszym dokumencie w kolejce

\v| D kazdym UPD

= E2E

Uwaga: adres e-mail powinien umozliwia¢ otrzymywanie wiadomosci przez grupe pracownikéw
realizujgcych zadanie zwigzane z obstugg zbiegébw w komorce egzekucji. Moze byé wykorzystywany
adres gtéwny urzedu lub mogg Panstwo stworzy¢ dedykowany adres to takiej korespondenciji.

Schemat maila moze wygladac nastepujgco: xxxxzbiegi@yy.mofnet.gov.pl

Gdzie: XXXX - 0znacza prefiks urzedu yy - 0znacza symbol wojewodztwa

Utworzenie skrzynki oraz jej konfiguracja wg powyzszego schematu powinna zosta¢ wykonana przez
administratora serwera pocztowego wykorzystywanego do obstugi poczty elektronicznej w urzedzie
lub izbie.
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Krok 6

Wybieramy z menu Ustawienia szczegétowe a nastepnie sprawdzamy czy jest zaznaczona opcja Skrytka
obstuguje duze pliki. Jesli nie, klikamy przycisk Edytuj, zaznaczamy opcje Skrytka obstuguje duze pliki i
zatwierdzamy zmiany klikajgc na przycisk Zapisz.

Konfiguracja skrytki: eZbiegi

Ustawienia Ustawienia

szCIeg0lowe transmisiji Schbyerty i catly

Ogdine Tryb pracy Powiadomienia

Filtrowanie nadawcow uprawnionych do nadania na skrytke i ]

| Skrytka waliduje dokumenty ze wzorami CRWDE @

+| Skrytka obstuguje duze pliki @

| Dodanie archiwalnej postaci podpisu i ]

Oznaczanie czasem przyjmowanych dokumentow i ]
Przyimowanie tylko podpisanych dokumentéw @

| Wymaganie bezpiecznego podpisu (z certyfikatem kwalifikowanym)

| Wymaganie podpisu profilem zaufanym
Przyjmowanie dokumentow tylko z uwierzytelnionych kont @

Wymaganie waznego profilu zaufanego na koncie

Wymaganie logowania za pomocg certyfikatu kwalifikowanego

~ [

UWAGA:

Ponizszy rozdziat zawiera schemat tworzenia roli lokalnej, ktérej zadaniem jest ograniczenie dostepu
do nowej skrzynki dedykowanej do obstugi e-zbiegow . Przypominamy, Ze standardowa ,Rola
domys$lna” daje dostep do wszystkich skrzynek utworzonych w ramach podmiotu dla uzytkownika
posiadajgcego taka role.

Krok 1

W celu utworzenia nowej roli przechodzimy do konsoli Draco korzystajac z zaktadki Zaawansowane
zarzadzanie uprawnieniami dostepnej w Zarzadzaniu kontem z gérnego menu. Po wyborze jezyka
zostaniemy przekierowani do zawartosci konsoli Draco.
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Ie pU n p E E E:‘erlzﬂyrnogczna ﬂ;yz'tvlriwnka ¢ A

Podawcza id_podmiotu

SIS Zarzadzanie kontem
KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Moje Profile Zaufane

Uzywaj ePUAP jako thepawlo
2’ Zarzgdzanie kontem Jestem: Ut profil frmy lu netysu

Historia logowania Hﬁn 1 Administrowanie
Firma

®

Rejestr Zdarzen

Utworz nowy profil
dla firmy |ub instytucji

i
+

Wyloguj sig

Uprawnienia

pe

Dane podmiotu publicznego:

l Zaawansowane

Zaizadzanic G il Wpisz numer i pobierz dane z bazy danych REGON.

Mumer REGON nndmintin

Krok 2

W konsoli Draco wybieramy sekcje Role, wpisujemy w Nazwe roli wartos¢ Zbiegi oraz w jej Opis
wpisujemy Dostep do skrzynki eZbiegi . Nastepnie akceptujemy wprowadzone dane poprzez
przycisk Zapisz.

Instytuda_Publiczna (Glok | Kenfiguracia Konta | Atrybuty Aplikacie Delegacie Uprawnienia
KansolaCertyfikat (Globairy || . ;
KonsolaHaslo (Globalng) | | pam—m

Rola domysing (Lokalna)

SkiadAP (Lokalna) Rola globalna

SkadEA (Lokalna) || opis

SkiadkP (Lokalna) | =

Skladks (Lokalna) F)Eosiep do skrzyriki Zbiedl. |
SkiadOB (Lokalng) |

SkladOL (Lokalna)

SkladPP (Lokalna)

SkladrB (Lokalna)

SkiadRP (Lokalna)
Tytuly_wykonaweze (Loks |
Wysylanie (Lokalna)
ZP_osoba_potwierdzajacs I Lo <=

‘Wainost hasta w dniach

Krok 3

Po wybraniu nowej roli Zbiegi przechodzimy do zaktadki Aplikacje . Wybieramy opcje Aplikacje
zdefiniowane w organizacji , wybieramy grupe aplikacji Domy slna zaznaczamy utworzong skrytke i
skrzynke (skrytka \id_podmiotu\Skrytka ,eZbiegi” ... default , \id_podmiotu\eZbiegi-
XXXXXXXXX...default ) a nastepnie przenosimy je do okna Aplikacje przydzielone do roli poprzez
Wybor strzatki <-
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uuuuuuuuuy {Globalna |

YCRole (Globalna)

VersionServiet (Globalr

worek {Globalna)

Wysylanie {Lokalna)
;

IS 1)

Zmiana adresu odpowi
ZP-Administrowanie (G
ZP-PodpisywanieZpPoc
ZP-Testy {Globalna)

ZP-ZarzadzanieMetods

2ZP-ZarzadzanieWniosk
ZP-ZarzadzanieZpMoje
7P-ZarzadzanieZpPodn
ZP-ZarzadzanieZpPP {(
ZP-ZarzadzanieZpUzyt
ZP-ZpPobieranieDanyc
ZP-ZpPodpisywarisWi
ZP-ZpPodpisywanieZd:
ZP-ZpZarzadzanicAdre

Aplkacie Delegacie

Uprawnienia

Cl Aplikacie zdefiniowane w organizai I 0 Aplikacje wynikajgce z rdl globalnych przypisanych do organizacii

Wyblerz grupe aplikaql i:‘bmvslna W I

Aplkage przydzielons do roli

Pozostale aplikage

skrytka

fid_podmiotTytulyWykonawcze...

default

fid_podmiot/tyt. wykonawcze ..
default

skrytka /id_podmiotu/Skrytka
aZbiegl .., default
fid_podmiotu/ezhiegi-1445458 |
default

efektem czego powinna by¢ nastepujacy wyglad okna.

VCRole {Globalna)
VersionServiet (Globalr
{Globalna)

g (Sl
Zmiana adresu odpowi
ZP-Administrowanie (G
ZP-PodpisywanieZpPoc
ZP-Testy {Globalna)

ZP-ZarzadzanieMetodz
ZP-Zarzadzanielniosk
ZP-ZarzadzanieZpMoje
ZP-ZarzadzanieZpPodn
ZP-ZarzadzanieZpPP {(
ZP-ZarzadzanieZpUzyt
ZP-ZpPobieranieDanyc
ZP-ZpPodpisywarisWie
ZP-ZpPodpisywanieZd:
ZP-ZpZarzadzanieAdre ,

Nowa rola

Krok 4

uuuuuuuuuy {Globalng I

Aplkace Delegacie

Uprawnienia

I (O] Aplikacie zdefiniowane w organizaci I o Aplikacie wynikajace z rdl globalnych przypisanych do organizadii

Wybierz grupe aplikac) Domysina

Aplkace przydzielons do roli

skrytka id_podmiotuiSkrytka
eZbieql ... default
{id_podmiotufezhieg-1445458 ..
default

Pozostale aplikacie

skrytka

fid_podmiotTytulyWykonawcze...

default
fid_podmiotityt. wykonawcze ..
default

Po przejsciu do zaktadki Uprawnienia wybieramy grupe aplikacji Domy sIna i wskazujemy aplikacje

skrytka /id_podmiotu/Skrytka ,eZbiegi”
do okna Uprawnienia przypisane do roli poprzez przycisk <-

, hastepnie przeciggamy po kolei wszystkie uprawnienia

dla aplikacji skrzynki /id_podmiotu/eZbiegi-XXXXXXxXx

CK
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Dla skrytki powinnismy otrzymac nastepujacy wyglad uprawnien:

Aplkace

: Delegace I Uprawnienia I
d {5

(@ Aplkace zdefiniowane w oroganizac 6] Aplikace wynikajace z rol globalnych preypisanych do organizacy

Wyhierz arupe aphkadi | Damysina w |

Wskaz aplikacie

Skrytka fid_podmiotu/Skr w | I

Uprawnienia przypisane do rofi Pozostale uprawnienis
{klikrij aby usunad przypisanie) (klikrij aby przypisac do rofi)

Konfiguracja adresaw

Konfiguracja powiadomien
Konfiguracia regut
Konfiguradga szczeadtowa

Konfigurowanie
Odbieranie

Przedkladanie
Przeglgdanie UPO

Usuwanie

a dla skrzynki eZbiegi wyglad uprawnien powinien wygladac¢ jak ponizej:

Aplikacie

Delegade II Uprawnienia I

Wybierz grupe aplkafi ;-IEJ_omlr_é_l!j_q -

) Aplikacie zdefimowane w organizag O Aplikace wynikajace z rol globalnych przypisanych do organizadi

Wskaz aphkaqi ! 'fﬂ-pn:&mrmiaj-e'f&égl-l-ﬁ W |

Uprawnienia przypisane do roli Pozostate uprawnienia
(diknij aby usungc przypisanie) (idiknij aby przypisac do roli)

Konfigurawanie skiadu
Praca ze skisdem

<
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Krok 1

Z menu konsoli Draco wybieramy sekcje Role oraz zaznaczamy interesujacg nas role Zbiegi,
a nastepnie przechodzimy do zakfadki Konta. Wybieramy uzytkownika z okna Wszystkie konta
i przeciggamy go na lewa strone poprzez przycisk <- . Do nowej roli Zbiegi przypisujemy wytgcznie
pracownikéw komorek egzekucyjnych lub os6b wspomagajacych prace komoérek egzekucyjnych.

Przy ww. procesie, zweryfikowa¢ czy pracownicy komoérek egzekucji majg nadang role Rola
domy s$ing (lokalna) i czy istnieje potrzeba, zeby taka rola byla im przypisana. Przypisanie rol
tytuty_wykonawcze (lokalna) i Zbiegi (lokalna) powinno zapewni¢ pracownikom prawidtowe dziatanie
w zakresie spraw egzekucyjnych na platformie ePuap.

Konfiguracia Konta Atrybuty Aplikace Delegacie Uprawnienia

Konta przypisane do rali Wszysthkie konta

A
Jan Krél (krolil) Jan Kowalski (kowalik
[T <2
v
Grupy przypisane do roli Wszystkae grupy
defaultUserGroup

W celu przygotowania formularza obstugujgcego zataczniki o wielkosci plikéw wiekszych niz 3,5 MB
nalezy:

Krok 1

Bedac w Administrowanie| Budowanie ustug wybieramy z lewego menu przycisk Formularze
a nastepnie rozwijamy dostepne menu pod ikong trojkacika przy formularzu Pismo og6lne i klikamy
Eksportuj.
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Skrytki

Formularze Nazwa formularza | Edytuj

Pismo ogolne — tytul konawcze Usun
Wzory lokalne g tynily

Eksportuj

23.04.2015
22:06

Pismo egolne

Krok 2

Zapisujemy plik Pismo ogolne.xml na dysku lokalnym a nastepnie za pomoca edytora tekstéw
edytujemy plik xml.

W nagtéwku dokumentu xml zmieniamy wartosci
nazwa="Pismo ogdlne" na nazwa="Zbieg egzekuciji - dokumenty"

oraz trybObslugiZalacznikow="stary" na trybObslugiZalacznikow="nowy"

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?><Formularz
adres_wzoru="http://crd.gov.pl/wzor/2011/06/08/599/" nazwa="Pismo ogolne" prywatny="false"
trybObslugiZalacznikow="stary" typFormularza="XFORMS" wymagalL.ogowania="true"
xmlns="http://www.epuap.gov.pl/Formularz">

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?><Formularz
adres_wzoru="http://crd.gov.pl/wzor/2011/06/08/599/" nazwa="Zbieg egzekucji - dokumenty"
prywatny="false" trybObslugiZalacznikow="nowy" typFormularza="XFORMS"
wymagal.ogowania="true" xmins="http://www.epuap.gov.pl/Formularz">

Nastepnie w tresci dokumentu szukamy ciggu znakéw property="adresSkrytki" i zmieniamy
wartosci z skrytka na eZbiegi

<meta property="adresSkrytki">/id_podmiotu/skrytka</meta>

<meta property="adresSkrytki">/id_podmiotu/eZbiegi</meta>

Zapisujemy zmieniony plik jako Zbieg egzekucji - dokumenty.xml
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Krok 3

Nastepnie klikamy na przycisk Import formularza .

k.
Mazwa formularza | Data ostatnie] modyfikaci L
Pismo ogolne — tytuly wykonawcze v
s e 23.04.2015 =

22:08

Wskazujemy poprawiony przez nas plik Zbieg egzekucji - dokumenty.xml  klikajac na przycisk
Wybierz plik formularza

Importuj formularz

Plik formularza + Wybierz plik formularza
Import z pliku m
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Ostatnim krokiem bedzie wybranie przycisku Import z pliku

Importuj formularz

Zbieg egzekuc)i - dokumenty. xml

Plik formularza

Import z pliku

Po poprawnym imporcie powinien pojawi¢ sie komunikat ,Import zakohczony sukcesem” i nowy
formularz bedzie dostepny na liscie formularzy naszej jednostki.

Karty spraw + Import zakonczony sukcesem |
Sknﬂkl Ligts formularzy ﬁ
Formularze
v
Wzory lokalne Nazwa formularza | ) Data ostatnie] modyfikacii 4
Zbieq egzekucji - dokumenty 50.50;:!8,2016 v
Pismo ogolne — tytuly wykonawcze v
Pismo ogoine St v

22:06
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Krok 1

Bedac w Administrowanie| Budowanie ustug  wybieramy z lewego menu przycisk Karty spraw a
nastepnie klikamy na przycisk Dodaj kart e sprawy

Skrytki
Formularze
v Pokaz zaawansowane
WZOI’Y Iokalne | Opis ustugi Status Data publikacji Nazwa ustugodawcy
Elektroniczne przesytanie tytutow wykonawczych  Aktualina  27.04.2011 Podglad W
Skargi, wnioski, zapytania do urzedu Aktualna 11.03 2011 Podglad W
Krok 2

W pole Filtr wpisujemy zbieg egzekucji i na liscie powinna pojawi¢ sie tylko ustuga Zbieg egzekuc;ji .
Zatwierdzamy nasz wybor ustugi klikajac na Wybierz a nastepnie na przycisk Dalej.

Publikowanie nowej karty sprawy

> = Poziom .
jane ; }0zo 2 Jasyfikac "
Wibaramst e dostepnoscl F? £t eyl Formularze Publikacja
ustugi usiugodawcy informacje terjtorialna
ustugl
I zbieg egzekudji
i TR OTTIon, FIoTE CpUblikowaty 4
Zbieg egzekucji a & Podgiad | Wybierz

10 | w ® X ofd)y | e

Nie znalazies odpowiedniego opisu ustugi?
+ Stwarz nowy opis

WyijdZ z kreatora ¢
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Krok 3
Weryfikujemy dane adresowe naszej jednostki, adres BIP i uzupelhiamy nazwe komorki

organizacyjnej, ktéra bedzie sie zajmowac zbiegami egzekucji i klikamy przycisk Dalej.

Publikowanie nowej karty sprawy

Wybér opisu Dane ?Dimm : Fozostate Klasyfikacja = SR
= dostepnosci = . Formularze Publikacia
ustugi ustugodawcy ustgl informacje terytorialna
Dane ustugodawcy
Nazwa instytucii Nazwa Jednostki

Nazwa komarki org.

Dane adresowe

Krok 4

Wybieramy z Listy w polu Poziom dost epnosci ustugi wartos¢ Interakcja dwukierunkowa

i klikamy na przycisk Dalej.

Publikowanie nowej karty sprawy

Wybor opisu Dane o = Pozostate Klasyiikacia 5 \
dostepnosci o 3 G Formularze Publikacja
ustugi ustugodawcy s informacje terytorialna
ustugi
Wstecz E[]
Poziom dostepnosci . ; : v
ustugi *

WyjdzZ z kreatora Wstecz ‘

22/46
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Krok 5

W Zaktadce Pozostate informacje mozemy uzupetni¢ pola Wymagane dokumenty, Uwagi  ktore nie
zostaty opisane w ustudze Zbieg egzekucji lub klikamy od razu Dalej.

Publikowanie nowej karty sprawy

Wybdr opisu Dane Hozom o Pozostale Klasyfikacia - . e
= dostepnosci iy _ = Formularze Publikacja
usiugi ustugodawcy st informacje terytoriaing

Wymagane dokumenty

przez dany urzad (inne .
i 3 s Dodaj dok t
niz okreslone w opisie i Rl

ustugi)

Dodaj wzor dokumentu

Krok 6

Uzupetiamy Klasyfikacje terytorialng naszej jednostki wybierajac z listy Wojewddztwo, Powiat,
Gmine i klikamy Dodaj lokalizacje. Jesli bedzie istnie¢ inna lokalizacja, ktéra zawiera obszar tylko
wojewoOdztwa mozemy jg usung¢ i dodac prawidtowa. Nastepnie klikamy Dalej

Publikowanie nowej karty sprawy

= S Poziom 5
Wybor opisu Dane Pozostale Klasyfikacja s Prismii kst

ustugi usfugodawcy dastepnas informacije terytorialna
fstees m

ustugi

Obszar swiadczenia ustugi

Caty kraj
Wojewodztwo b
Powiat iy
Gmina .

Dodaj lokalizacje
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Krok 7

Klikamy nastepnie na przycisk Zatacz formularz.

Publikowanie nowej karty sprawy

Wybor opisu Dane Rson Pozostale Klasyfikacja

usfugi ustugodawcy :z:’l;ipnosm informacje terytonialna

Formutarze Publikacja

Zalgcz formularz

WyjdZ z kreatora Wstecz

Krok 8
Uzupetiamy teraz informacje o formularzu.

Zaznaczamy opcje dost epny na ePUAP (chc e wybra € z listy) oraz podajemy nazwe formularza
Zbieg egzekuciji - dokumenty

Zatgcz formularz

1 Okresl typ formularza

Formularz moze byc zewnetrzny (w takim przypadku nalezy podac Jjego adres URL) lub wewnetrzny, dostepny na ePUAP

| Zewnetrzny (chce podac adres URL formularza)

‘2 Dostepny na ePUAP (chce wybrac z listy)

2 Podaj nazwe formularza

Zbieg egzekuc) - dokumenty

3 Wybierz formularz

Wybrany formularz: Brak. <
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Przewijamy lekko w dét ekran. Z listy formularzy wybieramy

i klikamy na przycisk Wybierz.

Zatgcz formularz
Wybrany tormularz: Brak.

Nazwa formularza

Globalny filtr

Data utworzenia &

Wypetnienie pola: Wybrany formularz jest wymagane

Data utworzenia L

Zbieg egzekucji — dokumenty

Zbieg egzekucji - dokumenty 05.08.2016 $ m
9:08

Pismo ogolne — tytuly wykonawcze 22:06 m

Pismo ogolne 23.04.2015 m
9:59

10 v g S6S (1ofd) Ss He

Znowu przewijamy lekko w dot ekran i w punkcie 4 Okre $l dat e obowi gzywania formularza

zaznaczamy opcje Formularz bezterminowy

Zatacz formularz

Data poczatku
obowigzywania

Data korica
obowiazywania

4 Okresl date obowigzywania formularza

Formularz bezterminowy

5 Wskaz skrytke

ustugi.

m

Data obowiazywania formularza decyduje o jego dostepnosci (widocznosc) dla uzytkownikow portalu ePUAP. ‘

Lista skrytek zawiera tylko te skrytki, ktorych konfiguracja jest zgodna z wartoscia pola "Poziom uwierzytelniania” na opisie

Nastepnie wskazujemy dostepng skrytke Zbiegi poprzez nacisniecie ikony tréjkata i klikniecie

przycisku Wybierz .

CK
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Zatgcz formularz

5 Wskaz skrytke

Lista skrytek zawiera tylko te skrytki, ktarych konfiguracja jest zgodna z wartoscig pola "Poziom uwierzytelniania” na opisie
ustugi.

Wybrana Skrytka: Brak.
Wypetnienie pola: Wybrana skrytka jest wymagane

Globalny filtr |
0 Marwa skrzynki L Opis
-] eZbiegi eZbiegi

Iyhs3638tin/ezbieqi $ m

10w « < (of) > »
m

v

Konczymy konfiguracje formularza przez zapisanie zmian klikajgc na przycisk Zapisz .

Zatacz formularz
Data korica
obowigzywania

Formularz bezterminowy ~ [+]

5 Wskaz skrytke

Lista skrytek zawiera tylko te skrytki, ktorych konfiguracja jest zgodna 7z wartoscia pola "Poziom uwierzytelniania” na opisie
ustugi

Wybrana Skrytka: eZbiegi, adres: /id’podmiotu/ezbiegi
Globalny filtr

MNazwa skrzynki 4+ Opis

CK
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Krok 9

Klikamy nastepnie na przycisk Dalej

Publikowanie nowej karty sprawy

Wybor opisu Dane Honan =y

= dostepnosci
ushugi ustugodawcy .
ustugi

Mazwa formularza L

Pozostale
informacije

Klasyfikacia

ikaciz
terytorialna Formularze Publikacia

Zhieg egzekucji - dokumenty

Zalacz formularz

Wyjdi z kreatora

Skonfigurowang przez nas sprawe publikujemy w srodowisku EPUAP wybierajgc przycisk Tak.

=

Od tego momentu sprawa Zbieg egzekucji dostepna jest dla podmiotéw zewnetrznych.

Publikowanie nowej karty sprawy

Wybor opisu Dane s =

: dostepnosci
uslugi ushagedawcy y
ustugi

Pozostate
informacije

Czy chcesz zaakceptowacd 1 opublkowat Karte sprawy?

Klikniecie "Tak" oznacza akceptacie karty sprawy - stanie sie ona
widoczna w portalu ePUAP. Kliknigcie "Nie" zapisze biezacy stan na

liscie kart spraw, skad bedzie mozna jg edytowac w przysziosci.

Czy chcesz przeprowadzic symulacje karty sprawy?

Symulacja pozwala twdércom przetestowac przygotowang ustuge.

W ramach symulacji, karta sprawy przechodzi w stan testow. Jest
instalowana | dosiepna do testow dla je] tworcow. Nie jest widoczna dla

odbiorcow ustugi.

Wyjdi z kreatora

CK

Klasyfikacja

ferylorishia Formularze Fublikacja

Wsiecz

Tak

Wsiecz
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Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1  ZAtOZ KONTO

Wypelnij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto
na ePUAR. Potrzebne s3 do tego dane
kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta
ePUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania
korespondencii urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
ofrzymasz rowniez na wskazany adres email

2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profil Zaufany to Twoj darmowy, mobilny podpis
elektroniczny do kontaktu z administracja. Zaloguj
sie na konto ePUAP i zt62 wniosek o pofwierdzenie
Profilu Zaufanego. Udaj sig do najblizszego urzgdu
z dowodem csobistym lub paszportem. Profil
Zaufany trzeba przedtuzyc raz na 3 lata_ Jesii
posiadasz podpis elekironiczny (certyfikat
kwalifikowany) mozesz potwierdzi¢ Swéj Profil

Na gtéwnym ekranie platformy ePUAP wybieramy ikonke Znajdz urzad.

Zobacz jak dzizta ePUAP a

3  ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 050D korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac | wysytat urzedowa
korespondencje elekironicznie. Kazda wysytka i
odbior sg potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kidre jest rownowazne
z elektronicznym ‘awizo'. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystat tzw.
pismo ogoine z zatgcznikiem (np. skan opiaty)

Zaufany samodzielnie bez wychodzenia z domu
Uzywaj Profilu Zaufanego do elektronicznego
wnoszenia podan i wnioskéw do urzedow.

Autoryzacja czynnosci odbywa sie przy uzyciu systeméw elektroniczne] administracji.
kodow SMS.

ZnajdZ punkt potwierdzajgcy > Zobacz katalog spraw »

Katalog spraw >

Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Profil
Zaufany stuzy rowniez do logowania do innych

ww ZnajdZ urzad

Nastepnie w polu Znajdz urzad, w ktorym chcesz zalatwi ¢ sprawe wprowadzamy nazwe
miejscowosci w ktorej znajduje sie poszukiwany przez urzad i klikamy ikonke lupy. Pojawi sie nam
lista urzedoéw ktore w tej miejscowosci majg swojej ustugi w srodowisku ePUAP. W celu zawezenia
poszukiwania interesujgcego urzedu mozemy skorzysta¢ ze skrotu CTRL +F i wpisac interesujace
nas stowo i wybranie przycisku Znajdz. Przegladarka powinna nas przenies¢ do pierwszego
wystagpienia szukanego przez nas stowa. Nastepnie wybieramy wiasciwy dla naszej sprawy urzad
poprze klikniecie przycisku Wybierz przy jego nazwie.

Krok 1

Wybieramy adresata dokumentéw - akt

n KATALOG SPRAW

Katalog spraw

AKTUALNOSCI POMOC

Inne podziaty spraw  PokaZ sprawy: Dia obywateli Dla przedsiebiorcow

Znajdz urzad, w ktorym chcesz zatatwié sprawe

Swinoujscie B

URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU
72-800 SWINOUJSCIE, UL KAZIMIERZA PULASKIEGO 7

$ Wybierz

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Swinoujéciu

72-600 Swinoujscie (miasto), ul. Wojska Polskiego 1 it

Urzad Miasta Swinouj$cie

- = : . Wybierz
72-600 Swinoujscie (miasto), ul. Wojska Polskiego 1/5 Y

28/46
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Krok 2

Wybieramy sprawy wybranego urzedu. Zawezi nam to ilos¢ kwadratéw ze sprawami na ekranie

POMOC

e KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI

Katalog spraw

URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU

SWINOUJSCIE, UL KAZIMIERZA PUEASKIEGO 7 D0dél do ulubionych

Krok 3

Inne podziaty spraw

Pokaz sprawy wybranego urzedu

Wybieramy sprawy w kwadracie [Egzekucja] wybieramy [Zbiegi]

Kultura, sport i :
Hirystyla G Podatki, optaty, cta

Crganizowanie dziatalnosc, Podatki
Lprawnienia
o Ciptaty

Deklarac|e | zgioszenia celne
Interpretacje podatkowe

Podatek akoyzowy

. Przedsiebiorczosc

Dziatalnose gospodarcia

- Egzekucja

Tytuby wykonawcze

Zhiegi Totuly wykonaniczs |

Prowadzenie | zaktadanie
dziatalnodci gospodarcze)

Rozwijanie dziatalnosci
gospodarcze|

@ Rolnictwo

- Gospodarka wodna

- Egzekucja ' Przedsiebiorczosé
Tytuly ueykonawcze Dziatalnosé gospodarcza
Zhiegi Prowadzenie i zaktadanie
driatalnosci gospodarcze]
Rozwijanie dziatalnosci
gospodarczel
Egzekucja (2)

Tytuly wykenawcze m

Zhieg egzekucji

CK

Motoryzacja i
G transport
Rejestracja pojazdu

Pozwolenia, zezwolenia i licencje

Wyrejestrowanie pojazdu

o Edukacja

System ofwiaty

Frowadzenie szkati placdwek
oswiatowych

b Najnowsze ustugi

u Edukacja

Systern ofwiaty

Prowadzenie szkot i placdwek
aswiatowrych

Pokaz sprawy: Dia obywateli Dia przedsiebiorcow

Zmienurzad ¥

Inne sprawy

urzedowe
Korespondencja z urzgdem
Przetwarzanie danych osobowych

Diotacje

Rodzina 500+

Sprawy obywatelskie

Rodzina

Diokumenty tozsamosc
Wybory

Abty stanu cywilnego
Cgdine sprawy urZedowe

+ Zdrowie

Sprawy obywatelskie

Raodzina

Diokumenty tozsamosci
Wybory

Akty stanu cywilnega
Cgolne sprawy Urzedowe

29/46

Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej przy |zbie Skarbowej w Szczecinie



Krok 4

W przypadku, gdy organ egzekucyjnym nie ma ustugi dotyczacej zbiegéw egzekucji, nalezy takg
ustuge zgtlosi¢

Tytuly wykonawcze: Przesylanie tytutdéw wykonawczych Zobacz inne sprawy

URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU

AT O I T SWINOUJSCIE, UL. KAZIMIERZA PUEASKIEGO 7

Fokaz sprawy wybranego urzedu Zmien urzad W

Wiskazany urzad nie obstuguje jeszeze ponizsze) sprawy

aby zatatwic te sprawe przez internet

Zbieg egzekucji

ZFapewnienie szybkiego przesylania dokumeney, w tyrm dokurmentde
elektronicznych zwigzanych ze zhiegami egzekuc)i migdzy arganami
egzekucyjnymi

Organ Administracyjne organy egzekucyjne

whasciwy Sadowe organy egzekucyjne

do

realizacji

ustugi

Kogo Administracyjnych organdw egzekucyjnych wymienionych wi art. 19 ustawy o postepowaniu egzekucyjmym w administracji
dotyczy Sadovwych organdw egzekucyinych wymienionych w art. 758 Kodeksu postgpowania cywilnego

“esuAPA B = o, -

mieszkala

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC WIECEJ ~

Tytuly wykonawcze: Przesytanie tytutow wykonawczych Zobacz inne spravey

URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU

Zeishauiuicedass SWINOUUSCIE, UL, KAZIMERZA PULASKIEGD 7

Pokaz sprawy wybranego urzedu Zmien urzad w

Wskazany urzad nie cbstuguje jeszeze ponizsze] sprawy

Zapotrzebowanie na tg¢ sprawg zostalo zgloszone. Dzigkujemy.

Zbieg egzekucji
Zapewnienie szyhkieqo przesytania dokumentdwy, w bym dokumentow

elektronicznych Twiazanych ze zhiegami egzekucii migdzy organami
egzekucyinymi

CK 30/46

Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej przy |zbie Skarbowej w Szczecinie



Krok 5

Przechodzimy do [Zatatw spraw e].

Tytuty wykonawcze: Przesytanie tytutdw wykonawczych Zobacz inne sprawy

URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU

Zatatw w urzedzie: SWINOUJSCIE, UL. KAZIMIERZA PULASKIEGO F o SHEWY i nce

urzedu Zmienurzad V¥

Zbieg egzekucji
Zapewnienie szybkiego przesylania dokumentow, w tym dokumentow Zatatw sprawe |
elektronicznych zwiazanych ze zbiegami egzekucji miedzy organami

egzekucyjnymi.

Krok 6

Po poprawnym wybraniu formularz powinien wskazywa¢ w polu do skrzynke /id_podmiotu/ezbiegi

* Zaawansowane

Edycja:

Zbieg egzekucji - Zbieg egzekucji -

dokumenty.xml

0Od: URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU (yhs3638ttn)

Do: URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIUIUyhsSSSSttnfezbiegi);

Krok 7

Opisujemy pismo i przesylane dokumenty

dokumenty.xml —
£ Moje pliki
Od. Grzegorz Mieszkata (mieszkala)
B Operacje Do URZAD SKARBOWY W SWINOUJISCIU (vhs3638tn/ezbisgi);
Dakument nie posiada podpisow elskironicznych
, 2016-8-5

wnioskodawca:

[ chee poprawié (uzupetnic) dane recznie
PESEL: 53021210233

MNIP

Grzegorz Mieszlkata

URZAD SKARBOWY W SWINOUISCIU

72-600 SWINGUISCIE
EWINOUIECIE
UL. KAZIMIERZA PULASKIEGO 7

Rodzaj pisma:
[ zamiadamisnie ¥ e

Tytut pisma:
[Zrieg eazekucii- dokumenty @
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Krok 8

Dodajemy zatgczniki — adnotacje podpisang podpisem elektronicznym, odpisy TW/TE, odpisy
zawiadomienia o zajeciu

Wybierz zatgcznik

Globalny filtr | + Dodaj plik z dysku

Mazwa | Rozmiar L

Brak elementdw do wySwietlenia

o

Oswiadczenie: /

1. Korespondencie w tej sprawie prosze kisrowaé do mnie za pornoca srodkéw komunikacii elektronicznej zgodnie z art. 33' ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnege (Dz. U, z 2000 r, Mr 98, poz. 1071, z p&2n. zm.).
zataczniki

2atacznik: tw_SM1_1234_2015(3).pdf
Usur

Skrot: tw_SM1_1234_2015 - odpis

2atacznik:
adnotacja_belenko_P_55101010012.pdf

Usuis

Skrét: adnotacja_balenko_F_S55101010012_2016

2atacznik: zawiadomienie_17317_2016.pdf

Usui

Skrét: zawiadomienie_17317_balenko_2z016-odpis

Zatacznik: postanowienie_Co 12316.pdf
Usur

A

Skrét: postanowienie sadu z dnia 10.06.2016 r. sygn. akt
Co 123/16-odpis

= K

wiciznij przycisk %, aby dodad koleiny zatacznik.

wiciznij przycisk %, aby usunad wybrany (podéwietlony) zatacznik.
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Krok 9

Przechodzimy dalej — przycisk [Dalej]

Zataczniki

skrdt: Adnotacja

Zatacznik: ADMN_D1.dot
Usuri

Zatacznik: ADN_01({1).dot

Skrdt: Odpis tytutu wykonwczego

Usuin

Zatacznik: ADN_01(2).dot

Skrat: Odpis zawiadomienia o zajeciu

Usuni

+ X

WWeisnij przycisk +J aby dodac kolejny zatgcznik.

Wreisnij przycisk xJ aby usunadé wybrany (podswietlony) zatacznik,

Krok 10

e ]

Wysytamy bez podpisu — przycisk [Wy $lij]

I STREFAKLIENTA

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgios uwage  Dostepnosé  English

“erunrA [ R

Podaweza nd9vEBmase 1t

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe eZblegl

Ll. Odebrane

LT. Wystane

D& Robocze
i Moje pliki
1 Operacje

CK

< Wro¢ do Roboczych B Kopiuj do roboczych X Usun 4 Pobierz i Drukyj

+ Faawansowane

Podglad:
Zbieg egzekucji - Zbieg egzekucji - Wyslij bez podpisu
dokumenty.xml

Od: 1ZBA SKARBOWA W SZCZECINIE (nd9vEmBe 1t

Do URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU (4hs3633tniezbiedi),

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

¥ Wiecej

1ZBA SKARBOWA W SZCZECINIE SZCZECIN, 2016-09-06
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Krok 11

Wybieramy sposéb powiadomienia o doreczeniu [UPD] i wpisujemy dane, nastepnie wysytamy

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Wyhierz tryb itk dokumentu
{4 @upp UPD

Wysytanie dokumentu

Wybierz tryb wysytki dokumentu
UPP (®) UPD

Identyfikator dokumentu:

Identyfikator sprawy:

m
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Krok 12

Podglad zawiadomienia

Grzegorz Mieszkata , 2016-08-05

PESEL: 53021210233

URZAD SKARBOWY W SWINOLISCIU
72-600 SWINOUISCIE
SWINOUISCIE

UL. KAZIMIERZA PULASKIEGD 7

ZAMIADOMIENIE
Zbieg egzekucji - dokumenty

W zataczeniu przesyia sig odpisy tytutdw wykonawczych wraz z adnotacjg oraz odpis zawiadomienia o zajgciu- zobowigzany Balenko
Jaromir. Dodatkowo - postanowienie sadu z dnia 10.06.2016 r. sygnh. akt Co 123716,

Korespondencie w tej sprawie prosze kierowad do mnie za pormoca, srodkdw kormunikacii elektronicznej zgodnie z art, 39" ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r, Kodeks postgpowania adrministracyinego (Dz, U, z 2000 r. Nr 95, poz. 1071, z pd2n. zm.).

Zataczniki:
1. bw SMI1 1234 2015(3) pdf (warkodd skrétu w chwili zatgezania: tw_SM1_1234_2015 - odpis)

. adnotacs belenko P 55101010012.pdf (warto$é skrétu w chwili zataczania: adnotaga_balenko_P_S5101010012_2016)

2
3. zawisdorienie 17317 2016.pdf (warkodé skrétu w chwili zataczania: zawiadomienie_17317_balenko_2016-adpis)
4

. postanowienie €o 12316.pdf (warto$é skrétu w chwili zataczania: postanowienie sadu z dnia 10.06.2016 r. sygn. akt Co 123/16-odpis)

Dokurnent nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Zatgczniki tw_SM1_1254_2015(3) pof @ Podglad 1 Pobierz
adhotacja_belenko_P_55101010012.pdr @ Podglad } Pobierz
zawiadomienie_17317_2016.pdr @ Podglad 4 Pobierz
postanowienie_Co 12316 pdf © Podglad 4 Pobierz

v

- Powrot do edycji

Krok 13
W przypadku podgladu zatgcznika otrzymujemy nastepujacy komunikat
Wyniki weryfikacji

Dokument nie podiega wizualizacji.

Wiszystkie podpisy prawvidiowe

+ Fodpis prawidiowy - Grzegorz Mieszkatal, [ZBA SKARBOWA W SZCZECINIE
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Krok 13

Drukowanie zawiadomienia

¢ Szukaj rtal Sz Moja
epunp E 2ukaj w calym portalu [~ Skrzynka
KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zalatw sprawe DomySIna
< Wroc¢ do Roboczych B Kopiuj do roboczych X Usun
a¥s Odebrane ¥ N Fopiy ¥
+ Zaawansowane
als Wystane
Podglad:
[2 Robocze Zbieg egzekucji - Zbieg egzekeuji -
dokumenty.xml
£  Moje pliki
O Greegorz Mieszkata (mieszkala)
ﬁ Operacje Do URZAD SKARBOWY W SWINOUJSCIU (hs3638tnfezbiegi),

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisow elektroniczmych
Grzegorz Mieszkata

PESEL: 53021210233

Grzegorz
Mieszkata
mieszkala

4 Pobierz &5 Drukuj ¥ Wiecej

Fowiotdo sdel

, 2016-08-05

URZAD SKARBOW/Y W SWINOUISCIU
72-600 SWINOUISCIE

HsZwt1Y2pplcogzaerdlh

JiiCyfryzach § ¢ | Q- epuap

Drukowanie

POMOC

Dikarks

Waciwoic

Nazwa

Star

Gotowe

Herox WorkCenlie 7120 PCLE
I gt

Kementarz: [128.182]

Ci

Tup:
Gidzie:

Zakres wpdiuky Kopie:

@) Wszpstko Liczba kopii
OStony o1 do: |1
Zazraczenie ﬂi @E @ Kopiuj do roboczych

eg egzekeuji -

(misszkala)

Dokument nie posiada podpisdw elekiraniczmych

Grzegorz Mieszkata

CK

~ Moja Grzegorz
Bl srzynia Mieszkala v
mieszkala
X Usun  J Pobierz =5 Drukuj V¥ Wiecej

Foutsdosiyil

WEWINOUISCIU (s 3638ttn/ezbieg)

, 2016-08-05
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| ePUAP - Skrizynic

P © Dokument elektroniczny Ho 7wt 1r2npICgZGardvlh Ministerstwo Administracii i Cyfryzaci & ¢ | | Q- epuap

Grzegorz Mieszkata ,2016-08-05
Moja Grzegorz
PESEL: 53021210233 == skraynka Mieszkata Al
migszkala
URZAD SKARBOWY W SWINOUISCIL
72-600 SWINOUISCIE
SWINOUISCIE Cl POMOC
UL, KAZIMIERZA PULASKIEGO 7
ZAWIADOMIENIE
Zhieg egzekucii - dokumenty
W zatarzeniu przesyla sie odpisy tybutdw wykonawczych wraz 2 adnotacja oraz odpis zawiadomienia o zajeeiu- - -
W Kopiuj do roboczych X Usun 4 Pobierz i= Drukuj ¥ Wiecej

zobowiazany Balenko Jaromir, Dodatkowo - postanowienie sadu z dnia 10.06.2016 . syan. akt Co 123/16,

Kerespandencjg w tej sprawie proszg kisrowaé do mnie za pamoca sradkaw komunikacji elektranicznej zgadnie z art. 39' ustany 2 dnia

14 czerwea 1960 r. Kndeks postepowsnia administracyjneqo (Dz. U. 2 2000 r. Nr 96, poz. 1071, z pé2n. zm.}

jia: tw_SMi_1234_2015 - odpis) .
zataczanist sdnotsda_balenko_P_SS101010012_2016) eg egzekeuji - Pownét do edycji Podpisz Wyslij

Zataczniki:
1. tw SM1i 1234 2015(3).pdf (wartodd skréh
2. adnotadia belenko P $5101010012.pdf

= 17317 _balenka_2016-0dpis)
anauienie sadu z dnis 10.08.2016 r. sygn. akt Co 123716~

(mieszkala)

Dokumnent nie zawiera padpisu

W SWINOUISCIU (hs3638tmiezhiegi):

Podpis elektronicany

UWAGA:
W przypadku przesytania zgdania informacji lub informacji o przebiegu zbiegu,
procedur e opisan g w pkt 5 stosuje si @ odpowiednio.

Ze wzgledu na pojemnos$¢ przestrzeni dyskowej w skrzynce podawczej e-PUAP, przeznaczonej
na przesytane i odbierane dokumenty w sprawie zbiegéw egzekucji, nalezy dokonywac ich
archiwizaciji.

Sposob archiwizacji i przechowywania wg zasad przyjetych w organach egzekucyjnych.

Przesytanie dokumentéw- akt dotyczgcych zbiegéw egzekucji dla komornikéw sgdowych odbywa
sie w sposéb poczatkowy odmiennie, niz do organéw egzekucyjnych.

W celu wystania dokumentow-akt, nalezy:
1. Wyszukac na portalu Krajowej Rady Komorniczej adresu skrzynki e-PUAP wiasciwego komornika
sgdowego i zapisac¢ jako notatke
2. Przygotowac zatgczniki i podpisang adnotacje

http://www.komornik.pl/?page id=242
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5 ] You
Zaloguj KOMORNIK @

Osrodek Naukowy Kontakt

KRAJOWA RADA KOMORNICZA

Aktualnosci Samorzad Komorniczy Zawod komornika

| |

* |mig / Nazwisko

o Miasto “

Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Augustowie Piotr Celifiski

Znajdz komornika

Sad Rejonowy w Augustowie

Sad Okregowy w Suwatkach
Sad Okregowy w Olsztynie
Sad Okregowy w Biatymstoku
Sad Okregowy w Eomzy

Sad Okregowy w Ostrolece

Mapa

sejny@komarnik.pl

(ORI - 4

Krok 1

Zalogowac sie do e-PUAP, na konto urzedu

| STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOK| KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

Grzegorz
Mieszkata A
mieszkala

“esuncna B .

n KATALOG SPRAW

7atatwiaj sprawy urzedowe przez internet/'

Zarzadzanie kontem

AKTUALNOSCI POMOC

Moje Profile Zaufane

Uzywaj ePUAP jako ndSvémBe1lt

Utwarz profil firmy lub instytucji Zrmier

Rejestr Zdarzen

1 ZALOZ KONTO 2  POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY 3

Wyloguj sie

WpEI] Ktk Tormularz rejestracyjny | Zati? konto Profil Zaufany to Twij darmousy, mobilny podpis Juz pon

na ePUAP. Potrzebine s3 do tego dane
kontaktowe oraz identyfikacyjne . Ufywaj konta
EPUAP jako skrytki elektroniczne] do odbierania

elektroniczny do kontakiu z administrac)s. Zaloguj
sie na konto ePUAR i oz wniosek o potwierdzenie
Profilu Zauranego. Udaj sie do najblizszego urzedu

MOZesz DO ae Ty e
korespondencie elektronicznie. Kazda wysytka i

odbidr 55 potwierdzane Urzedowym

Limpm il el el e 40 fmm e e e e m e ke e A A P P R T T

Krok 2

Wybra¢ [Elektroniczna Skrzynka podawcza]

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

: Elektroniczna Grzegorz
[e pU CI p E ﬂ I Skrzynka Mieszkata v
BACUSCES nd9vemse 1t

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
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Krok 3

Wybraé¢ [Robocze]

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnos

(] English

“eluArnA B = Nigaskata

PoElre) ndavemae 1t
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Zatatw sprawe eZ blegl

.*. Odebrane Pokaz zaawansowane

¥ Madawea s Ternat + Czas na
Wystane ——

o

Brak elementdw do wydwietlenia

|} Robocze

Maoje pliki

KD

Operacje

Krok 4
Wybra¢ [Dodaj plik] dodaé podpisang adnotacje

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgios uwage  Dostepnosé

Diata

English

+

“ePUAPA By = Vicssa

Podaweza ndSvBrmse 1t
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Ll. Odebrane

Pokaz zaawansowane
ala Wyslane

VY nadawes L Temat L Czas na
odhidr
¢ Robocze

Erak elementow do wyswietlenia

& Moje pliki

CK
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Krok 5

Wybra¢ [Dodaj] doda¢ podpisang adnotacje

STREFA KLIENTA

“esunPA

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgltos uwage Dostepnosé
Elektroniczna Grzegorz
H Skrzynka Mieszkala
e ndovBmse 1t

u KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

ots Odebrane
.I. Wystane
Df Robocze

& Moje pliki

[l

QOperacje

Krok 6

ADN1.doc TM9.0KB

Pokaz zaawansowane

¥ Nadaweal Tematt Czas{na
odbidr

Brak elementdw do weySiwietienia

Wybraé¢ [Dodane pismo]

STREFA KLIENTA

“erUAPAHA

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé
Elektroniczna Grzegorz
I Skrzynka Mieszkala
[FoERLLEE nd9vemse 1t

n KATALOG SPRAW AKTUALNOQSCI POMOC
Zatatw sprawe | v/ Dokument zostal przestany na serwer

ota Odebrane

ala Wyslane
Dﬂ Robocze
i  Moje pliki
B4 Operacje

CK

English

il s

Diata wystania 4

English

PokaZ zaawansowane

VY nadawead Temat + Czas na
odhidr

{brak} ADN1.doc
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05.09.2016

13:22

«

<

v

¥ »
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Krok 7

Opisac¢ rodzaj, tytut pisma oraz dodaé zatgczniki i zapisac.

Zatlaczniki

Zalacznik: ADN1.doc
Usuni

Opis zalgcznika: |Adnotacja

Zalgcznik ze skladu czeka na zapisanie dokumentu:
zal_4_tw_SM1_1234_2015.pdf
cofnij
Catkownz wizlkodé zatacznikéuw dolzczanych do dab nie
moze przekroczye 3.5 MB

Opis zalgcznika: |Odpi5 ™™

Zatgcznik ze skladu czeka na zapisanie dokumentu:
zal_5_zawiadomienie_17317_2016.pdf
cofnij
Cathowita wielkose zatacznikéw dotaczonych do nie
moze przekroczys 3.5 MB

Opis zatzcznika: |odpis zawiadomienie

2 XK

Wcisnij przycisk ‘1-1’, aby dodaé kolejny zatacznik.

Wcisnij przycisk *, aby usunaé wybrany (podswietlony) zalgcznik.

Krok 8

Wybra¢ [Zaawansowane] oraz zmieni¢ formularz na [Zbieg egzekucji]

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

WYSOKI KONTRAST

Zadaj pytanie/Zgios uwage

Dostepnosé

“eL2uAPrA

u KATALOG SPRAW

[

o

KD

QOcdebrane
+ Zaawansowane
Wystane
Dokument hie zostal

Robocze

Edycja:
Moje pliki ADN1.doc

Od brak

Operacje { )

Co (dokument nie zostal zaadresowarny)

Cokument nie posiada podpisdw elekironiczrych

wnioskodawca:

[ chee poprawic fuzupetnic) dane recznie

CK

AKTUALNOSCI

<+ Wréé do Roboczych Wl Kopiuj do roboczych

Elektroniczna

X Usun

Grzegorz
Mieszkata

ndowBmse 1t

4 Pobierz

= Drukuj
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Whiosek testowy

Whniosek test

Whniosek testowy5

Whiosek testowy

Whiosek testowy

Zmien formularz

Globalmy filr

Wniosek testowy szkolenie

[ azwa wZary L ldentyfikator podmiotu ¢+ Opiswzar
Tybyty weykonawcze - dokumgnty ywBl3hus8bn
Zhieg egzekuci - dokumenty \ w8l3huEEhn
Pistno ogolne RGRM
Pismo przewodnie 3.2 POPC DykiTskaog
gokdeklodpady dxpgRETT

SPJaslo

3p51c3dias

UMKr

umiglesko

guiOmaxeI0j

6852290463

« +« Pozycjel1-50z383 » »

Zmien formularz Anuluj

CK
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Krok 9

Przejs¢ dalej [Dalej]

Dostepne operacje

DD}QGZ @ e m

Historia

Historia dokumentu

Dokument nie zostal zaadresowany

Edycja: ]
ADN1.doc
Od (brak)

Do (dokument nie zostat zaadresowany)

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

m

Krok 10

Whpisa¢ adres e-PUAP komornika sgdowego skopiowany ze strony Krajowej Rady Komorniczej —
doda¢ odbiorce [Dodaj odbiorc €] i go zapisa¢

Adresowanie

5 MoZesz wprowadzi¢ odbiorcow recznie lub uiyé ksiaZki adresowsej. Przy adresowaniu rgcznym moiesz
2 wpisa¢ adres skrytki lub e-mail

WWpisz adres HS_Simbierowiczidomysing Dodaj odbiorce

Ksig#ka adresowa /

Mazwa adres

Brak elementdw do wyswietlenia

CK 43/46
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Adresowanie

MozZesz wprowadzié¢ odbiorcow recznie lub uiyé ksiaZki adresowej. Przy adresowaniu rgcznym moiZesz
wpisac adres skrytki lub e-mail.

WWpisz adres Dodaj odbiorce

Ksigzka adresowa

Mazwa

Komaornik Sadowy prey SRodla Warszawy A0l Macie] FKS_Simbierowicz/idormysina Usuri

Zapisz odbiorcéw i zamknij

Krok 11

Wystaé bez podpisu

Dane dokumentu

Nazwa dokumentu: Zmien nazwe dokumentu
WYbranY formular=

Dostepne operacje

Dotgcz do sprawy m

Historia

\

Podglad: < do edvei b ] "
ADN1.doc Powrot do edycji Wyslij bez pedpisu Podpisz
Od:  (brak)
Do 1ZBA SKARBOWA W SZCZECINIE (/nd9vEm8e1t/skrytka);

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

CK
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Krok 12

Oznaczenie trybu wysytania. Wpisa¢ sygnature dokumentu i identyfikator sprawy

Wysytanie dokumentu

Identyfikator dokumentu:

Identyfikator sprawy:

m
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1. Adnotacja /zmieniona adnotacja do tytutdbw egzekucyjnych/wykonawczych w zwigzku ze zbiegiem
egzekuciji

. Zadanie informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu

. Informacja o przebiegu egzekucji w zbiegu

. Odpis tytuty wykonawczego

. Odpis zawiadomienia o zajeciu

. Zawiadomienie o przekazaniu dokumentéw zbiegu

. Objasnienia do Adnotacji — ADN-1

. Objasnienia do zgdania informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu — ADN-2

© 00 N O O b W DN

. Objasnienia do informacji o przebiegu egzekucji w zbiegu — ADN-3
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